Regolamento
 d’Istituto 
Anno Scolastico 2008/2009 
    
Approvato dal Collegio dei Docenti in data ___settembre 2008 
Il Dirigente Scolastico 
……………………………………………… 

(Dott. Silvana Noviello)   
  Approvato dal Consiglio d’Istituto in data ___ settembre 2008 
Il Presidente 
……………
………………………………… 
  

Norme Generali 
Art.1              Il presente regolamento è stato compilato nel rispetto della legislazione scolastica vigente.

Art.2              È stato approvato dal Consiglio d’Istituto ai sensi dell’art.6 del D.P.R. del 31 maggio 1974 n°416.

Art.3              Il presente regolamento potrà essere integrato e modificato su proposta dei docenti e successivamente sottoposto all’approvazione del Consiglio d’Istituto.

Art.4              Stabilisce regole per i docenti, gli alunni ed il personale A.T.A.

Art.5              Stabilisce le modalità per il funzionamento della biblioteca e per l’uso delle attrezzature culturali, didattiche e sportive.

Art.6              Determina le modalità per la vigilanza degli alunni durante l’ingresso, la permanenza e l’uscita dalla scuola.

Art.7              Stabilisce disposizioni adeguate perché siano rispettati nella scuola la disciplina e l’ordine.

Art.8              Disciplina i rapporti tra gli insegnanti e le famiglie degli alunni.

  
  
Personale Docente 
Art.1              I docenti in servizio alla prima ora si troveranno a scuola cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni. Gli insegnanti in servizio all’ultima ora di lezione accompagneranno i propri alunni fino all’uscita.

Art.2              I registri degli insegnanti, dopo la lezione, saranno riposti nei cassetti degli armadi destinati a tale scopo nella sala dei professori.

Art.3              La scelta dei libri di testo e delle strumentazioni didattiche dovrà essere non solo culturalmente valida, ma anche rispondente alle esigenze dell’utenza ed agli obiettivi della formazione culturale degli allievi.

Art.4              I docenti dell’Istituto Comprensivo scelgono i libri di testo attenendosi alla normativa vigente.

Art.5              I docenti non possono per nessuna ragione tenere gli alunni fuori dell’aula o infliggere loro punizioni umilianti.

Art.6              Qualora i docenti per motivi disciplinari ritengano necessario allontanare dalla classe un alunno, lo faranno accompagnare per i provvedimenti del caso presso la Dirigenza da un collaboratore scolastico, redigendo il relativo rapporto sul diario di classe.

Art.7              Se un alunno accusa un malessere, occorre darne comunicazione alla Dirigenza ed al tempo stesso avvisare la famiglia.

Art.8              I docenti hanno l’obbligo di vigilare affinché nelle aule e nei corridoi gli alunni mantengano un comportamento corretto e dignitoso.

Art.9              I docenti che per motivi di salute non possono venire a scuola dovranno avvisare tempestivamente in segreteria prima dell’inizio delle lezioni ed inviare, entro cinque giorni, il relativo certificato medico.

Art.10         I docenti comunicheranno alle famiglie degli alunni l’orario per le udienze settimanali, udienze che avranno luogo nella sala dei professori.

Art.11         I docenti che svolgono o intendono svolgere altre attività lavorative oltre all’insegnamento devono chiederne espressa autorizzazione al Dirigente.

Art.12         Non è consentito ai docenti usare l’apparecchio telefonico dell’Istituto per telefonate personali, né urbane né interurbane.

Art.13         È assolutamente vietato fumare negli edifici scolastici in ottemperanza alle vigenti disposizioni nazionali.

Art.14         I docenti non consentiranno a persone estranee di entrare a scuola se non in possesso della necessaria autorizzazione scritta del Dirigente.

Art.15         I docenti sono tenuti a comunicare in segreteria il proprio indirizzo ed il proprio recapito telefonico.

Art.16         I docenti fiduciari dei vari plessi scolastici, in intesa che il Dirigente adotti gli eventuali provvedimenti di competenza, in caso di assenza di qualche docente provvederanno a coprire la classe con docenti a disposizione o in contemporaneità; nelle sezioni di scuola dell’infanzia gli alunni saranno aggregati alle altre sezioni.

Art.17         I docenti rispondono dell’indirizzo educativo e didattico del proprio insegnamento e del contegno disciplinare dei propri alunni.

Art.18         I docenti terranno con diligenza e sempre aggiornati tutti i documenti scolastici che devono essere disponibili a scuola per essere esibiti ad ogni richiesta di chi vi abbia titolo.

Art.19         Nella sezione di Scuola dell’Infanzia l’assegnazione di docenti a ciascuno dei due turni viene alternata di settimana in settimana. Il Dirigente Scolastico si riserva, comunque, di variare tale assegnazione qualora ne ravvisi l’esigenza.

Art.20         I docenti della Scuola dell’Infanzia dovranno compilare con frequenza mensile i modelli predisposti per la rilevazione periodica delle presenze ed inviarli all’Ufficio “Alunni” della Segreteria entro il primo giorno del mese successivo a quello di riferimento. Sul retro di tale stampato vanno annotati i nominativi degli alunni risultati assenti per l’intero mese.

Alunni 
Art.1              Gli alunni devono presentarsi a scuola ben puliti ed ordinati in conformità con le norme della decenza.

Art.2              Gli alunni hanno il dovere di ascoltare e mettere in pratica i suggerimenti degli insegnanti sul piano del comportamento e dell’apprendimento.

Art.3              Gli alunni hanno il dovere di utilizzare correttamente le attrezzature e gli spazi della scuola nel rispetto della proprietà comune e dei diritti altrui. La famiglia del minore responsabile di atti vandalici sarà chiamata a risarcire i danni causati dal figlio. La Scuola non risponde della perdita di beni o di altri oggetti lasciati incustoditi o dimenticati nell’ambito dell’edificio.

Art.4              Gli alunni avranno particolare cura per i vocabolari in dotazione alla classe provvedendo, in caso di rottura, al ripristino degli stessi.

Art.5              Gli alunni in ritardo giustificato rispetto all’orario sono ammessi in classe con decisione del Dirigente o del docente delegato.

Art.6              Il Dirigente permette agli alunni di lasciare la scuola prima del termine delle lezioni e delle altre attività scolastiche solo in casi straordinari, se, però, prelevati da uno dei genitori o da chi ne fa le veci; qualora le condizioni fisiche ne sconsiglino l’ulteriore presenza in aula, viene avvertita la famiglia.

Art.7              All’inizio dell’anno scolastico ciascun allievo dovrà munirsi, se non ne sia già in possesso del libretto delle assenze.

Art.8              Gli alunni che si sono assentati, per essere riammessi a scuola, devono produrre giustificazione scritta sull’apposito libretto firmato da un genitore o da chi ne fa le veci. Le assenze per malattia superiori a cinque giorni consecutivi devono essere documentate con certificato medico contenente l’attestazione dell’avvenuta guarigione.

Art.9              Il personale docente di turno alla prima ora di lezione è, di norma, delegato alla giustifica delle assenze.

Art.10         Di tutti i casi di assenze frequenti, ritardi ingiustificati o di abituale inosservanza dei doveri scolastici da parte degli alunni, il Dirigente, su segnalazione dei docenti, provvede ad informare i genitori o coloro che ne fanno le veci.

Art.11         Gli alunni potranno usufruire dei servizi igienici dalle ore 10.00 alle ore 12.30; solo eccezionalmente sarà concesso qualche permesso oltre i limiti di suddetto orario.

Art.12         Durante l’intervallo gli alunni, sotto vigilanza del docente in servizio, consumeranno la colazione e socializzeranno nell’ambito della classe.

Art.13         Al termine delle lezioni l’uscita degli alunni avviene per piani a cominciare dal primo e sotto la vigilanza del personale docente di turno.

Art.14         Gli alunni accederanno in palestra o sul campetto muniti di tute o scarpe da ginnastica esclusivamente con l’insegnante di Scienze Motorie.

Art.15         Gli alunni hanno il dovere di svolgere i compiti assegnati per casa che costituiscono esercitazioni utili per rinforzare le abilità apprese a scuola.

Art.16         Ciascun alunno si fornirà di una cartella porta-documenti per custodire gli elaborati da lui stesso prodotti lungo l’intero arco dell’anno scolastico.

Art.17         È proibito gettare per terra cartacce, rimasugli o altro sia nelle classi sia nei corridoi sia in cortile. Gli alunni dovranno servirsi degli appositi contenitori.

Art.18         Non è permesso né correre nei corridoi né affacciarsi alle finestre né sporgersi dalla ringhiera.

Art.19         Gli alunni hanno il dovere di rispettare tutti gli adulti, insegnanti o collaboratori scolastici o genitori, che si occupano della loro educazione.

Art.20         Nel caso di rimproveri a seguito di atteggiamenti scorretti, gli alunni devono comprendere che essi sono diretti a correggere il comportamento inadeguato.

Art.21         Gli alunni hanno il dovere di entrare a scuola senza essere accompagnati dai genitori se non in caso di accertata necessità. Ciò allo scopo di:

a.      evitare disturbo all’attività didattica;

b.     permettere all’alunno di responsabilizzarsi e di rendersi sempre più autonomo;

c.      evitare diversità ingiustificate di trattamento.

Art.22         Uso dei cellulari: si fa assoluto divieto agli alunni di usare il telefono

                cellulare in classe, durante le lezioni. In casi eccezionali di estrema

               urgenza sarà concesso all’allievo di comunicare con la famiglia, fuori

               della classe e sotto la sorveglianza del collaboratore del piano.

  
Genitori 
Art.1              Le relazioni tra i genitori ed insegnanti saranno improntate al rispetto reciproco ed alla valorizzazione dei rispettivi ruoli.

Art.2              I genitori hanno il dovere di partecipare alle riunioni ed il diritto ad avere colloqui regolarmente programmati con gli insegnanti in orario extrascolastico.

Art.3              Le comunicazioni sul rendimento scolastico sono personali, per questo ogni genitore sarà ricevuto singolarmente.

Art.4              I genitori saranno avvertiti con nota scritta di ogni significativo spostamento all’esterno della scuola.

Art.5              Per la partecipazione a manifestazioni, incontri, visite guidate o altre iniziative analoghe, i genitori dovranno esprimere per iscritto la propria autorizzazione.

Art.6              I genitori possono conoscere l’offerta formativa, esprimere pareri e proposte, collaborare nelle attività nei limiti consentiti.

Art.7              I genitori hanno il dovere di vigilare attentamente sull’uso corretto da parte dei figli del telefono cellulare rendendoli consapevoli anche della valenza assumibile da reati legati ad un uso illecito di questi dispositivi, soprattutto se essi sono abilitati a funzioni di registrazione e trasmissione su Internet di suoni, immagini e messaggi. 

Organo di garanzia 
E’ un organo interno alla scuola costituito dal Dirigente Scolastico,da un docente e due rappresentanti dei genitori. Ha competenza nella risoluzione dei procedimenti di contestazione della famiglia avversale eventuali sanzioni disciplinari che prevedono un allontanamento dalle lezioni per un periodo superiore ai 15 giorni.

I ricorsi vanno presentati entro 15 giorni dalla comunicazione dell’irrogazione della sanzione.
Esso si esprime entro 10 giorni dalla presentazione del ricorso:  se non si esprime entro questo termine la sanzione è confermata.

Viene costituito

· Per quanto riguarda il membro docente, per designazione del Consiglio d’Istituto; 

· Per la rappresentanza genitori,  per elezione dei genitori in concomitanza con le elezioni dei rappresentanti dei Consigli di classe. In questa occasione vengono eletti due membri effettivi e due supplenti. 

Per elezione del Collegio dei docenti viene eletto anche un membro docente supplente.

Per il corrente anno scolastico l’Organo di garanzia risulta essere così composto:

Dirigente scolastico…….. dott.ssa Novello Silvana (presidente) 

Membro docente………..Ungano Antonio – Santaniello Filomena (supplente)

Membri genitori………….Sarno Aldo e Albano Carmela

                                         Capaccio Armando e Dolgetta Costanza (supplenti)

 

Modalità per il funzionamento della biblioteca 
e per l’uso delle attrezzature culturali, didattiche e sportive 
Art.1              L’Istituto non è fornito di un locale addetto alla biblioteca, ma i libri a disposizione degli alunni e dei professori, debitamente numerati ed inventariati, sono custoditi in appositi armadietti nella sala di professori e nei corridoi.

Art.2              Tutti gli alunni ed i docenti dell’Istituto possono avere in prestito i libri o chiederne la consultazione nelle ore antimeridiane del lunedì e del giovedì alla Prof.ssa Adinolfi Marisa per la Scuola Secondaria di I grado e ai coordinatori dei plessi per la Scuola Primaria. 

Art.3              Il prelievo dei testi sarà annotato su un apposito registro ed entrata con relativa firma dell’interessato e visto del responsabile.

Art.4              Eventuali danni arrecati al testo preso in prestito saranno addebitati.

Art.5              L’Istituto è dotato di una sala proiezione, di un laboratorio musicale, di aule informatiche, di un laboratorio scientifico e di un aula tecnico-artistica. Gli alunni potranno accedere a tutte le aule speciali solo se accompagnati da un docente e sarà loro vietato toccare il materiale ivi giacente ed avvicinarsi agli impianti di amplificazione ed elettrici.

Art.6              Il docente che intende utilizzare le attrezzature didattiche e culturali ha l’obbligo di vigilare sugli allievi, anche durante la video-lezione; agli alunni è vietato avvicinarsi all’impianto elettrico e toccare gli strumenti
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